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甲商発第１１－１２号 

貿易登録企業 各位 

                                                                 甲 府 商 工 会 議 所          

                                                                 

 

貿易関係証明に係る受付時間等変更のお知らせ 

(２０２６年１月より) 

 

  当所諸事業につきましては、平素より格別なるご高配を賜り厚くお礼申し上げます。 

業務全体の効率化および事務処理体制の充実を図る観点から、貿易関係証明業務の受付時間等を見直

すことといたしました。証明申請件数の増加や申請内容の高度化に伴い、発給業務の正確性を保ちなが

ら円滑な運営を継続するには、受付時間等の調整が必要となったためです。 

つきましては、より安定的な証明発給体制を維持するため、下記のとおり受付時間等を変更させてい

ただきます。ご利用の皆さまにはご不便をおかけいたしますが、何卒ご理解賜りますようお願い申し上

げます。 

記 

  

１．適用開始日      2026 年１月５日(月)より 

 

２．対象となる業務の範囲   貿易関係証明の発給申請・事前確認、企業登録手続き(変更①のみ) 

 

３．変更内容（オンライン・窓口いずれの申請も共通） 

 変更点 変更後 現行 

① 受付時間 
(土日祝日は除く) 

09：３0 ～ 12：00 

13：00 ～ 1６：３0 

09：00 ～ 12：00 

13：00 ～ 17：00 

② 申請当日の発給 不 可 可 

③ 審査時間 ２営業日以内(申請当日を除く) 
当日～翌日 

※明文化なし 

◆例・・・●月１０日(月)１６時３０分までに発給申請があった案件については、 

●月１２日(水)１６時３０分までに審査結果をご通知いたします。 

※16 時 30 分以降の申請については翌日受付分とさせて頂きます。 

 

◆審査の結果、申請内容に不備がある場合は、さらに日数を要します。 

※輸出日程等の都合により特に急を要する場合は、事前にご相談ください。 

  

◆詳細な発給のフローは別紙に整理しましたので、ご確認ください。 

 

 

 

 

 

◆本件に関するお問合せ 

  甲府商工会議所 産業振興観光課 貿易証明担当  

☎055-233-2241         trade@kofucci.or.jp 

重要  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年末：令和 7 年１２月２5 日（木）午前受付分まで発給(終了時刻 午後 5 時） 

年始：令和８年 １月 ５日(月)から受付・発給開始 

 ※なお、１月 6 日(火)午後は当所事業開催により、受付・発給は停止させていただきます。 

 

ご多忙のところご迷惑をおかけいたしますが、上記期限を厳守いただきますよう、 

ご理解とご協力をよろしくお願い申し上げます。 

メールにて事前確認依頼 

オンライン申請 窓口申請 

受付・審査 受付・審査 

発給システムから申請 

申請事業所 商工会議所 

システム上で修正依頼 

商工会議所 

申請事業所 

承認 

申請事業所 

修
正
し
て
再
申
請
へ 

商工会議所 

修正なし 

申請事業所 商工会議所 ※宛先 trade@kofucci.or.jp 

商工会議所 

メールにて修正依頼 

申請事業所 

修
正
し
て
再
申
請
へ 

承認(窓口持参依頼) 

申請事業所 
商工会議所 

修正なし 

窓口にて申請書類を提出 

申請事業所 
商工会議所 

  ※申請翌日から起算して２営業日以内 

甲府商工会議所 貿易関係証明  
証明書発給までの基本フロー 

システム上から各自発給 

  ※申請翌日から起算して２営業日以内 

申請事業所 

申請内容に 

修正を要する場合 

申請内容に 

修正を要する場合 

※オンラインシステム稼働時間 

平日８時 30分-17時 30分 

(土日祝・年末年始を除く) 

申請・審査・発給全てがオンラインシステム
上で完結します。 

事前確認(審査)をメールにて行ったのち、 
窓口へ申請書類を持参頂き発給致します。 
事前確認無しでの窓口申請は承りかねます。 

※受付時間内のご提出をお願いいたします。 

※事前確認時から申請内容に変更が無ければ

原則、その場で即時発給致します。 

◇ 年末年始の発給スケジュールについて（オンライン発給並びに窓口発給とも） 
 


