
日 時
① 2021年3 月11 日（木） 午前 9：30～午後 5：00

② 2021年3 月19 日（金） ※両日とも同じ研修内容です。

定 員
① 50名 ・ ② 50名 ※定員に達し次第、受付を終了いたします。

お申込み方法 裏面申込書に必要事項をご記入の上、ＦＡＸ又は当所窓口にてお申込み下さい。

申し込み期限 2021年3月4日（木） 受講料 会員：5,000円 非会員10,000円

※当日、風邪の症状がある方、熱が37.5度以上ある方のご参加はお控えください。

※過去２週間以内に海外渡航履歴のある方、または感染者の濃厚接触者に該当する方のご参加はお控えください。

※当日はマスクの着用をお願いいたします。

※新型コロナウイルスの影響などにより、研修を中止する場合もございます。予めご了承ください。

甲府商工会議所 中小企業振興部 地域振興労働課 ℡:055-233-2241（担当：土橋)お問合せ先

本研修では､現場で即実践できるマナーの基本から対人能力等について演習を取り入れながらしっかり身に付けて

いただきます。貴社の新入社員教育の一環としてぜひご利用ください。

※新型コロナウイルスの影響を考慮し、本年度は1日研修を2回開催いたします。

研修
内容

９：３０～１２：３０
｢企業が求める新入社員像｣

講 師
グローアップ教育センター
代表 西澤 浩二 氏

◆知識・理論習得の前に人間的特質の確認

◆基本行動（返事・挨拶・後始末）を「先手」で

実践することの重要性と凡事徹底

◆「ビジネススキル」に偏らず、時代に合った

意識の変革をしていく具体策

◆感性と美意識＝問題意識と時間意識の強化

◆社内外の信頼関係を強固にするための４つの条件

１３：３０～１６：３０
｢ビジネスマナー基礎研修」

講 師
株式会社ファースト企画
代表取締役 木村 由紀子 氏 他1名

◆なぜビジネスマナーが必要なのか

◆印象の大切さ (身だしなみ・あいさつの重要性・

基本の立ち居振る舞い 他)

◆１日の基本的マナー (１日の就業マナーとルール)

◆仕事におけるコミュニケーション

(言葉遣い・「ホウ・レン・ソウ」の重要性)

◆電話応対 (ビジネス電話の注意点・基本対応・

取次ぎの基本 他)

◆訪問・来客対応マナー(名刺の交換ほかビジネスシーン

で頻繁に使われるマナー)

16：30 ～
17：00

◆研修の最後に１日を通じて学んだこと､感じたことの感想と､これからの決意を受講者全員に

書いていただきます。 ※後日､人事担当者様宛に送付いたします。内容



新入社員研修 申込書
主催：甲府商工会議所

■下記事項をご記入の上､ＦＡＸまたは直接当所窓口へお申込みください。

また、甲府商工会議所ＨＰ(https://kofucci.or.jp/seminar/20210311/)からもお申込みいただけます。
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所在地

〒 -
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Ｅ -ｍａ ｉ ｌ

※各種事務連絡や受講者の感想文をお送りするのに必要なため､担当者名は必ずご記入ください。
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参加希望日 ① 2021年3月11日（木） ② 2021年3月19日（金） ※参加希望日に○を付けてください。

※１１名以上の場合は、お手数ですが本紙をコピーしてお申込み下さい。

※申込書不着のトラブル防止の為、ご心配の場合は申込後、当所までご連絡ください。

※受講料は後日送付の請求書をご覧いただき、右記口座へお振込みいただくか窓口にご持参ください。

受講料の受領をもって正式受付となります。

※当日キャンセルの場合、受講料の返金は致しかねます。

※ご記入頂きました情報は､甲府商工会議所からの各種連絡・情報提供のために利用するほか､セミナー参加者の実態調査・分析のために利用することがあります。

※当所駐車場に限りがありますので、極力、公共交通機関をご利用頂くか、お車の場合は乗り合わせでお越し下さいますようお願いいたします。なお、当所内駐車場が

満車の場合は、恐れ入りますが、自己負担にて周辺有料駐車場をご利用下さいますよう併せてお願いいたします。

申込ＦＡＸ番号 ０５５－２３３－２１３１ 担当：土橋 宛
申込期限：２０２１年３月４日（木）

【振込先】

山梨中央銀行／柳町支店
普通 ５０５９２２

口座名：甲府商工会議所


